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1. Acessando o sistema da NFTS pela primeira vez

A funcionalidade de emissdo da NFTS pelo tomador de servigos esta integrada ao sistema da
NFS-e e podera ser acessada por meio da Senha Web ou por Certificado Digital. Em ambos os
casos, o usuario devera configurar o seu Perfil no primeiro acesso, para utilizar todas as
funcionalidades possiveis. A configuragdo de perfil devera ser preenchida:

e Por pessoas juridicas prestadoras de servigo (emitentes de NFS-e) que também declaram
0s servigos tomados por meio da emissédo da NFTS;

e Por pessoas juridicas e condominios residenciais ou comerciais exclusivamente tomadores
de servigo, obrigados a emissao da NFTS.

Caso ja tenha configurado seu perfil como prestador de servigos emitente de NFS-e, ndo sera
necessario alterar a configuracao de perfil para a emissao da NFTS.

Caso ainda ndo tenha configurado seu perfil no sistema da NFS-e, siga as instrugdes descritas
no item 3 do manual de acesso ao sistema da NFS-e para pessoas juridicas.

Finalizada a configuragdo de perfil no sistema da NFS-e, clique em “Emissdo NFTS” para
iniciar a emissdo da Nota Fiscal do Tomador de Servigos — NFTS.
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Observacao importante:

E obrigatdrio o preenchimento prévio da Configuragéo do Perfil para acesso a emissdo da NFTS.

2. Emissao da Nota Fiscal do Tomador de Servigos - NFTS

Nao é necessario solicitar autorizagdo para emissao da NFTS. A emissdo ja estara
disponivel a todas as pessoas juridicas e os condominios edilicios residenciais ou comerciais
devidamente inscritos no Cadastro Geral de Atividades — CGA.

Observacdes importantes:

e Servicos com emissidao de NFS-e por prestadores estabelecidos no municipio de
Salvador
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Os servigos tomados com emissao de NFS-e NUNCA devem ser declarados por meio da
Nota Fiscal Eletrénica do Tomador de Servigos.

e Auséncia de servicos tomados no més

Nao é necessario declarar a auséncia de servigo tomado durante o més. Caso nao tenha
tomado servigos durante o més, basta ndao emitir a NFTS.

e Preenchimento prévio das Confiquracoes do Perfil do Contribuinte

Para acessar a emissdo da NFTS é obrigatorio o preenchimento prévio das Configuragbes
do Perfil do Contribuinte.

e Prazo maximo da declaracdo dos servicos tomados por meio da emissdao da NFTS

Observadas as penalidades previstas pela legislagdo municipal, o prazo maximo para
declaracdo dos servigos tomados por meio da emissdo da NFTS é de 3 anos, além do ano
corrente, limitada a data de inscricdo do prestador de servicos no CGA — Cadastro Geral de
Atividades.

2.1 Campo “Tomador de Servigos”

Para iniciar a emissdo da NFTS, selecione o CGA do tomador de servigcos. Somente estarao
disponiveis para selegcdo os estabelecimentos com inscrigdo ativa no Cadastro Geral de
Atividades - CGA.

Observacao:

Na hipotese de existirem estabelecimentos tomadores de servico nao listados no campo
“Contribuinte”, sugerimos que seja efetuada a devida inscricdo no Cadastro Geral de Atividades
- CGA.

2.2 Campo “Prestador de Servigos”

Como regra geral, para a emissdo da NFTS devera ser informado o CPF ou CNPJ do prestador
dos servigos.
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TOMADDR DE SEAVIGDS

Digite o CPF ou CNPJ do
PRESTADUR DE SERVIGOS prestador de servigos

Preercha o CPFCMP & oigues sm AVANCAR

CFFCGHP
Alencho:
Esta tala oa amissen da MNE 1S sa deshng axcusivramsnta a declarscao dos sarvices lomados, Casa dessia amiir
uimea Meta Fecal de Seivicos Eltidnica — NFS-2 pala prestacio de sendcod, ulilize o manu "Emisado da NFS-a

AVANGAR, >

Ap6s digitar o CPF/CNPJ, clique em “Avancar”.

Observacoes:

¢ Informacéo do CPF ou CNPJ

O preenchimento do CPF/CNPJ do prestador & obrigatério, com excegao de prestadores
estabelecidos fora do Pais.

e Prestadores estabelecidos fora do Pais

No caso de prestador estabelecido fora do Pais, ndo informar o n® do CPF/CNPJ e clicar
em “avancar”.

No formulario da NFTS deixe em branco os campos “CEP — ESTADO — CIDADE”, e no
campo destinado ao Bairro informe a cidade e pais do tomador de servigos.

Os demais campos deverao ser preenchidos normalmente.

e CNPJ ou CPF do prestador de servicos possui mais de uma inscricio no CGA

Caso o CNPJ ou CPF informado tenha mais de uma inscricdo no CGA, todas as inscrigoes
serao apresentadas. O tomador de servigos devera selecionar a inscrigdo referente ao
estabelecimento que prestou o servigo.

2.3. Preenchendo a NFTS
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Neste formulario deverdo ser preenchidos os dados da Nota Fiscal do Tomador de Servigos -
NFTS. Alguns dados do prestador de servigos poderéo ser automaticamente preenchidos ao se
informar seu CPF ou CNPJ.

2.3.1. Campo “Tomador de Servigos”

Neste campo sera apresentada a relagdo de estabelecimentos com inscrigdo ativa no Cadastro
Geral de Atividades - CGA.

Caso o contribuinte possua mais de um estabelecimento tomador de servigos no Municipio de
Salvador, selecione na lista o estabelecimento no qual deseja declarar o servico tomado por
meio da emissao da NFTS.

TOMADOR DE SERVICOS

PRESTADOR DE SERVICOS

iD00.583/004-76 - Inscricao de teste 1 [P
000.583/004-77 - Inscricdo de teste 2
PRESTADOR DE FORA DO MUNICIPIO (sem CGA) -

Nao serao apresentados nesta lista:
e Os estabelecimentos nao inscritos no CCM,;
e Os estabelecimentos com inscrigcdo cancelada no CCM.

2.3.2. Campo “Prestador de Servigos”

Neste campo deverao ser informados os dados do prestador de servigos.
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TOMADOR DE SERVICOS

PRESTADCR DE SERVICOS

CNFPJ Razao Social
Prestador Teste

CEP Estado Cidade Bairro
40080-005 BA Salvador VitGria

Mao sei o CEP

Tipo Logradouro Mamero Complemento
AV El Sete de Setembro 100

E-mail

teste @ uol.com.br

Nome / Razédo Social: Digite o Nome ou a Raz&o Social do prestador de servigos. Utilize as
letras mailusculas e minusculas conforme o caso.

CEP: Digite o CEP. (O Estado, a Cidade, o Bairro e o Logradouro serdo automaticamente
preenchidos, dependendo do CEP informado). Caso n&o saiba o CEP, clique em “N&o sei o
CEP.”.

Estado: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e pode ser alterado
Cidade: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e pode ser alterado
Bairro: Digite o bairro.

Tipo: Selecione o tipo do logradouro.

Logradouro: Digite o logradouro.

Numero: Digite o numero.

Complemento: Digite 0 complemento.

E-mail: Cadastre o e-mail do prestador de servicos. Se ndo houver e-mail, ndo preencha o
campo.

Preenchimento dos dados do Prestador de Servicos

O sistema da NFTS efetuara o preenchimento automatico do prestador de Servigos nas
hipéteses abaixo. Os dados apresentados pelo sistema poderdo ou ndo ser alterados,
conforme o caso.

e Pessoas Fisicas ou Juridicas com inscricdo ativa no Cadastro Geral de Atividades —
CGA

a) Razédo Social e Endereco
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Quando o CNPJ informado pertencer ao Cadastro Geral de Atividades — CGA deste
Municipio, o sistema buscara os dados (razdo social, endereco) na base da Prefeitura.

Se os dados estiverem incorretos, o tomador podera efetuar a sua alteragédo clicando em
“Para alterar/preencher os dados, clique aqui”.

b) E-mail

O E-mail do prestador dos servigos sera preenchido automaticamente, caso este tomador
tenha cadastrado seu E-mail no campo “E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-E”.

e Pessoas Fisicas ou Juridicas ndo inscritas no Cadastro Geral de Atividades — CGA

O sistema da NFTS podera sugerir para preenchimento, os dados do prestador de
servicos. Se os dados estiverem incorretos, o tomador podera efetuar a sua alteragao
clicando em “Para alterar/preencher os dados, clique aqui”.

2.3.3. Campo “Tributagao dos Servigos”

Selecione uma das seguintes opgoes:

TRIBUTACAO DOS SERVICOS DATA DA PRESTACAO DO SERVICO

@ MNormal @ Imune (Prestador) @ Suspenso / Decisao Judicial

= Normal: selecione esta opgao quando a prestagao for tributada pelo ISS
= Imune: selecione esta opgao para operagdes imunes do ISS.

= Suspenso / Decisdao Judicial: selecione esta opc¢do caso exista decisdo judicial
suspendendo a exigibilidade do crédito tributario relativo ao ISS.

2.3.4. Campo “Data da Prestag¢ao do Servi¢o”

Informe a data em que o servico foi tomado. Este campo tem preenchimento obrigatério.

2.3.5. Campo “Documento Fiscal”

DOCUMENTO FISCAL

@ Documento fiscal emitido por outro municipio Numero:

) Dispensado de emissdo de documento fiscal Serie:

@ Sem emissdo de documento fiscal embora obrigado

No campo “DOCUMENTO FISCAL” o tomador devera declarar o tipo de documento emitido
pelo prestador de servigos ou ainda a sua dispensa ou ndo emissao, na seguinte
conformidade:
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a) Documento fiscal emitido por municipio:

o Prestadores estabelecidos fora de Salvador: servicos com emissdo de nota fiscal de
servigos, nota fiscal-fatura de servigos, nota fiscal simplificada de servigos, cupom fiscal,
bilhete, entre outros, devidamente autorizados pelo municipio.

e Prestadores estabelecidos em Salvador: Os servicos com emissdo de NFS-e NUNCA
devem ser declarados por meio da emissao da NFTS.

b) Dispensado de emissdo de documento fiscal

Somente deverao ser declarados por meio desta opg¢ao os servicos de prestadores de servigo
estabelecidos FORA do Municipio de Salvador que sejam desobrigados da emissdo de
documento fiscal. Nesta opgéo deverao ser declarados os servigos tomados de pessoas fisicas
ou juridicas que emitirem recibo, que estdo dispensadas da emissdo de documento fiscal pela
legislagdo do municipio em que estao estabelecidas ou domiciliadas.

Os servigos tomados de prestadores de servigos estabelecidos no municipio de Salvador NAO
deverao ser declarados por meio desta opgao.

c) Sem emissdo de documento fiscal, embora obrigado

Deverao ser declarados por meio desta opgao os servigos tomados de prestadores de servigo
de dentro ou fora de Salvador que nao emitirem documento fiscal, embora obrigados a sua
emissao.

Deverao também ser declarados por meio da opg¢do “Sem emissdo de documento fiscal,
embora obrigado” as NFTS a serem emitidas pelas pessoas juridicas e os condominios
edilicios residenciais ou comerciais estabelecidos no Municipio de Salvador, quando tomarem
servicos de pessoa juridica domiciliada no Municipio de Salvador que ndo emitir NFS-e em
razdo da suspensao da autorizagao.

2.3.5.1. “Numero” e “Série” do documento fiscal

Preencha, quando necessario, o0 nimero e a série do documento fiscal, observando as regras
de preenchimento descritas no quadro abaixo.

Tipo de documento fiscal Niumero Série

Com emisséo de documento fiscal Preenchimento Obrigatario Preenchimento Facultativo
autorizado pelo municipio

Dispensado de emissdo de Preenchimento Facultativo Preenchimento Facultativo
documento fiscal (*)

Sem emissdo de documento Preenchimento Facultativo Preenchimento Facultativo
fiscal, embora obrigado (*)

(*) Caso a série seja informada, o preenchimento do nimero passara a ser obrigatorio.

2.3.6 Campo “ltem da Lista”

Neste campo devera ser selecionado o item da lista prestado que melhor se enquadre com a
atividade de prestagéo de servigos relacionada ao servigo tomado.

O sistema permite que o item da lista de servicos seja digitado ou selecionado durante a
emissdo da NFTS. Opcionalmente podera ser também informado o CNAE.
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, Aliq.
CODIGO DO CNAE / ITEM DA LISTA DE SERVICOS(?)

Selecione o CNAE... v

Selecione o Codigo de Servigo... v

Observacoes:

e Servicos enquadrados em mais de um item da lista

Nos termos do Regulamento do ISS, o tomador de servigos devera emitir uma NFTS para cada
servico tomado, sendo vedada a emissdo de uma mesma NFTS que englobe servigos
enquadrados em mais de um item da lista de servigos.

2.3.7. Campo “Aliquota”

Campo com a aliquota aplicavel ao servigo tomado.

O prestador de servigos ME ou EPP optante pelo Simples Nacional devera informar ao
tomador, no proéprio corpo do documento fiscal, a aliquota aplicavel. Para os prestadores
inscritos no Simples Nacional, os servigos tomados com responsabilidade pelo recolhimento
pelo tomador de servigos devem ter a aliquota do ISS digitada no ato de emissédo da NFTS,
conforme aliquotas vigentes na Lei do Simples Nacional — Lei Complementar Federal n° 123,
de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes.

2.3.8. Campo “ISS Retido pelo Tomador”

Informe se o ISS devido esta sujeito a retengao pelo tomador dos servicos. Em determinadas
situacgdes, o ISS sera automaticamente selecionado como retido.

Atencao:

A opgéao “ISS Retido pelo Tomador’ somente devera ser selecionado como “Sim” se o tomador
de servigcos for responsavel pela retencédo, sendo que o ISS for devido ao Municipio de
Salvador.

Nao selecione a opgao “ISS Retido pelo Tomador’” como “Sim” se o tomador de servigos for
responsavel pela retengdo, mas o ISS for devido fora de Salvador.

155 FAatida pelo Tomadar (7 E Valor Tolal da Mota (HE) alor Talal das Dedugpies
k] (R} ()

Sim @ MNao

2.3.9. Campo “Simples Nacional”

Informe se o prestador de servicos & optante ou ndo pelo Regime Especial Unificado de
Arrecadacao de Tributos e Contribuigdes - Simples Nacional.
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2.3.10. Campos “Valor Total da Nota” e “Valor Total das Dedugoes”

e Campo “Valor Total da Nota”

Informe neste campo o valor total dos servigos. Utilize a virgula para separar os centavos.
Exemplo:

1350,36 (preenchimento correto, utilizando a virgula para separar os centavos)
1350.56 (preenchimento incorreto)

e Campo “Valor Total das Deducédes”

Informe neste campo o valor total das dedugdes legalmente permitidas pela legislacdo
municipal.

ISS devido: O montante do Imposto é considerado parte integrante e indissociavel do preco do
servico, constituindo o respectivo destaque nos documentos fiscais mera indicagdo de controle.
O valor do ISS néo podera ser abatido da base de calculo.

2.3.11. Campo “Discriminagao dos Servigos”

O campo “Discriminacdo dos Servicos” constante da Nota Fiscal do Tomador tem
preenchimento nao obrigatério e podera ser preenchido com a descrigcdo clara dos servigos
tomados e os valores a eles correspondentes.

DiECRIMINS

Marque squi para HAD visusizar sulomatcamenie & NFTS apds 2 smissio

<5 WOLTAR EMITIR 2>

Este campo devera ser digitado utilizando letras maiusculas e minusculas. Evite digitar tudo
apenas com letras maiusculas. Para pular uma linha ou criar um paragrafo, digite o ENTER.

Evite alinhar textos utilizando espacgos. Este campo também pode ser utilizado para informar a
retengao de tributos federais ou para qualquer outra informagéo relevante.

Note que ha um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este
limite, o sistema mostrara uma mensagem de erro avisando que sua discriminagdo esta muito
extensa. Neste caso, abrevie um pouco mais o texto e/ou diminua o numero de
linhas/paragrafos criados.
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Caso deseje finalizar a emissdo da NFTS, clique em “Emitir”.

2.4. Conhecga o modelo da Nota Fiscal do Tomador de Servigcos — NFTS

O modelo completo de uma NFTS pode ser visualizado na figura abaixo. Os dados constantes

do modelo sdo meramente exemplificativos.

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

NOTA FISCAL ELETRONICA DO
TOMADOR DE SERVICOS - NFTS

PREFEITURA MUNICIPAL DO SALVADOR

Momers da Mata

00000407

Data e Hora de Emisséo
02/10/2014 14:39:22

Data da Prestagéo

01/08/2014

TOMADOR DE SERVICOS
Mome/Razdo Social CONTRIBUINTE TOMADOR
CPRMCHMPD: 08.264.130/0001-43
Enderego: Av Jequitiaia 87, - Centro - CEP: 40460-120
Wiunicipio: Salvador LF: BA

nscrigan Mumcipal: 168.602/001-21

PRESTADOR DE SERVICOS
CRF/CHMP. 32.260.824/0001 08
Mome/Razao Social. PRESTADOR TESTE
Endsrego AV Sete de Setembro 100 - Vitéria - CEP: 40080-005
Municizpio: Salvader UF: BA

DISCRIMINAGCAO DOS SERVICOS

Desenvolvimento de sistemas.

VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 1.000,00

CHAE:

Item da Lista de Seracos:
00101 - Andlise e desenvelvimento de sistemas.

Walor Total das Dedugies (RF) Baze de Calculo (R Aliquots (%) ‘alor do 1S5 (R$)]

S5 Retdo ?

000 & = *

Mo

OUTRAS INFORMACOES
- Esta WFT= far emitida com respaldo na Lel 2.421/2012
- Esta NFTS refere-se ac documento MNP 323 Série A
- Servico com emissao de documento fiscal autorizado pelo municipia.
- Cddigo de Verificagdo THEQ-GYSE
- Identificador: 2041002008264 130000143

e Cabecalho da Nota Fiscal do Tomador — NFTS:
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PREFEITURA MUNICIPAL DO SALVADOR ”‘“"“*ggggg;m
J _ SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA Dats & Hora de Emissao
@ NOTA FISCAL ELETRONICA DO ke
TOMADOR DE SERVIGOS - NFTS Z T 01/0812014

Numero da Nota: é sequencial para cada
estabelecimento do prestador de servigos;

Data e Hora de Emissao: O sistema registra a
Data e Hora em que a NFTS foi emitida;

Data da prestacao: Data em que o servigo foi
tomado.

e Dados do tomador de servigos:

TOMADOR DE SERVICOS

HomeRazde Social.  CONTRIBUINTE TOMADOR
CFFCHPJ:  08.264.130/0001-43
Enderscao Ay Jequitiaia 87, - Centro - CEP: 40460-120

nscrican Muncipal 166 602/001-21

wWunicipios Salvador LF BA

e Dados do prestador de Servigos:

PRESTADCR DE SERVICOS

CEF/CHNP.) 32.280.824/0001 08
Mame/Raran Sociall PRESTADOR TESTE
Endereco. AV Sete de Setembro 100 - Vitéria - CEP: 40080-005

Municipic: Salvador LUF BA

e Discriminagdo dos Servigos:

DISCRIMINAGAQ DOS SERVICOS

Desenvolvimento de zistemas.

A Discriminagao dos Servigos € um campo livre em que o tomador detalha os servigos
tomados.

Campo de preenchimento facultativo.
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e Valor Total da Nota:

VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 1.000,00

CHAE:

Irem da Lista de Servcos:
00101 - Andlise e desenveolvimento de sistemas.

Walor Total das Dedugdes (RE) Baze de Caloulo (RE) Allcuotz (%) Walor da 155 (RE) 35 Revdo ¥
0,00 1.000,00 5,00% 50,00 Sim

NFTS esta indicado aqui O
valor do ISS incidente sobre
esta NFTS esta indicado aqui

Indicagdo de responsabilidade de
recolhimento do ISS pelo tomador de
Servigos

e Outras Informacgoées:

OUTRAS INFORMAGCOES
- Esta WETS far emitida com respaldo na Led 8. 421/20132
- Esta NFTS refere-se ao docurmento M 323 5
- Servico com emissao de documento fiscal autorizado pelo municlipia.
- Cadigo de Verificagdo: THE-GVES
- Identificador: 2014100 2008264 130000143

-
& A,

= O campo “Outras Informacgdes” é de uso exclusivo da Administragao;

= Tipo de documento fiscal sera informado neste campo;

= Informagdes sobre o regime de tributagdo do prestador de servigos serdao
informadas neste campo.

3. Consulta das NFTS Emitidas

A funcionalidade de emissdo da NFTS pelo tomador de servigos esta integrada ao sistema da
NFS-e. Para consultar os servigcos tomados por meio da emissdo da NFTS, clique no menu
“Consulta NFTS”.
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-
-
1

Emissac

Guias

Q

Consulta
NFS-e

Emissao
NFTS

Clique para consultar as

| — / NFTS emitidas
Consulta

NFTS

TOMADOR DE SEAYI

COMBLILTAS DE HOTAS

¥ Com 158 Recoine
A Gom 155 Pendenis
7 Canceiadas

MNFTS - SERVIGOS TOMADOS |

FILTADS D45 COMSULTAS

FERICOT GNP o Presindor RAachs: Social dy Prestador
holis ' inioEncia

Ano 204 |= | MaEs 0=

VISLALIZAGAD DE MFTS

e da MFTS
Wsualzar

Para consultar as NFTS emitidas como tomador de servigos, clique em “NFTS — SERVICOS
TOMADOS".
As NFTS emitidas referentes aos servigos tomados serdo entdo apresentadas.
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CGA do emitente da NFTS

WFTS -8

CiE4 i 106 HI2T0-21 - CONTRIBLUMTE TOMADGH

Prinds: OWPJ g Presiador HomeAazls Sodsl de Prestadorn
[ IV - IR 2 ) TOOOS TOODS

FAESUMAL D GOMTANLTA,

Fam sxporiar as Motas, sslepone o lemalo do amuive: TXT [Tam =] l EHD{IHEJ

ik L0 00 Sanigos HNFTE  MYEdne Emisai al: Wik 158 tirdicio 125 a 155 Siwagho 155 seooineds

L e ] [F5) recoiier  Asddo? (R}

Presisgor Tesl OOMOTADODGAZY  D&10EDd Rueil 0,00 00 000 Mlo  Mo=al 00

32 250 24 THNH -k 14: 3522 DANCELAR

Fras lasor Teai QOONHOES DOO00AED O3 TLE014 100000 00 00,00 SO0 Eim  Momsal (i % :]

32 350 A2 -0 14:57:28 CANCELAR
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3.1 Cancelamento da NFTS

Para cancelar uma NFTS emitida, acesse o menu “Consulta NFTS”, faca o seu filtro e clique
em “NFTS — SERVICOS TOMADOS”.

As NFTS emitidas serdo apresentadas. Selecione a NFTS e clique em “Cancelar” na Coluna
“Situacao”.

Hroginan de SenAg WFTS M Sanes L Wl RS s I=H .5 =8 SHpasin 28 eecolheio
d Db e (L35 1] [ T o T T L

Pl Tk GO A DOEET D1 0000 oo 18 x] GO0 Mo Mol

32 0 BTN -0 14 a2 CAHTELAR

Hrpaisin Teale QYA DNNAZE  O2HLE0 500000 0o Lok L) BaDD Em  Momal 00

T2 250 20T - 14 s CANCELAR

Pregimmor Texis CAERL S & DOTHERAE 2VENS 1040 o0 e r] 0D B Hir=al e ]

33 00 BRLTHRG | -6 Lair A L] QANCELAR

Pliaktasn Toaid CODIGCan DOOOGANG DTS 100,00 000 {11 c] 000 Ao PN Novesadl G0

Cligue aqui para iniciar o
cancelamento de uma NFTS

A imagem da NFTS sera entdo apresentada. Clique em “Cancelar NFTS” para cancelar
definitivamente uma NFTS.
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ATENCAO!!
O cancelamento de uma Nota Fiscal é IRREVERSIVEL!

| IMPRIMIRNFTS | | CANCELARNFTS | | FECHAR
PREFEITURA MUNICIPAL DO SALVADOR |, 5000407
fﬁ SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA Data o Hora Ge EM ssa0
%UJ NOTA FISCAL ELETRONICA DO gﬁ{} Sq"‘ﬁ.?li;?”’zz
TOMADOR DE SERVICOS - NFTS 0110812014
TOMADOR DE SERVICOS
Mome/Razao social, CONTRIBUINTE TOMADOR
CFR/CHPJ:  08.264.130/0001-43 Inscrigao Municipal 166.602/001-21
Endersgo. Av Jequitiaia 97, - Centro - CEP: 40460-120
Municipio- Salvador LF BA
Observacgoes:

e A NFTS podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema, antes do
pagamento do Imposto e observando o prazo limite de 90 dias contados a partir da
emissao da nota. Caso a guia de recolhimento ja tenha sido emitida, faz-se necessario
o cancelamento da referida guia para que seja possivel o cancelamento da NFTS.

e O sistema da NFTS nao permite que uma mesma NFTS seja incluida em mais de uma
guia de pagamento, Caso deseje incluir uma NFTS em outra guia, efetue o
cancelamento da guia original.

e Cancelamento de NFTS apo6s o pagamento do Imposto:
Ap6s o pagamento do Imposto, a NFTS somente podera ser cancelada por meio de
processo administrativo. Eventual restituigdo podera ser pleiteada no mesmo processo.

Atencgao: Caso o ISS ja tenha sido recolhido pelo tomador dos servigos, 0 processo administrativo
solicitando o cancelamento da NFTS e a restituicdo do ISS devera ser autuado com os seguintes
documentos (além de outros que poderao ser solicitados no momento da analise):

Requerimento do interessado, constando o nome ou razéo social, numero de inscricdo no CGA,
numero de inscrigdo no CNPJ ou CPF, endereco completo, telefone para contato, exposicao clara
do pedido e todos os elementos necessarios a sua prova;

Atos constitutivos da pessoa juridica e ata de eleigao do representante legal ou documento
equivalente;

RG e CPF do signatario;

Identificagdo da NFTS a ser cancelada;

Apresentar declaragéo de terceiro (prestador do servigo) que autorize o tomador do servigo a
pleitear a restituicao, nos termos do artigo 166 do Codigo Tributario Nacional — CTN. Esta
declaragao devera ser assinada, com firma reconhecida pelo prestador do servigo pessoa fisica ou,
caso seja pessoa juridica, pelo representante legal ou procurador, e vir acompanhada do contrato
social ou estatuto onde constem os poderes do signatario da declaragao.

4. Recolhimento / Pagamento do ISS
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Prazo de Recolhimento: Atencdo: NUNCA efetue o recolhimento do ISS devido por meio da
emissdo da NFTS utilizando guia de recolhimento diversa da emitida pelo sistema da NFTS.

e Regra Geral para a Guia de Pagamentos da NFTS: O sujeito passivo deve recolher
até o dia 5 (cinco) de cada més, o Imposto correspondente aos servigos prestados,
tomados de terceiros, relativos ao més anterior.

e Excegdes: Consulte a Legislagio pertinente.

4.1 Guias de Pagamento

O tomador responsavel pelo recolhimento do ISS referente aos servigos declarados por meio
da emissdo da NFTS devera recolher o ISS utilizando exclusivamente o documento de
arrecadagao emitido pelo aplicativo da NFS-e.

Na guia de pagamento emitida pelo sistema da NFS-e poderao ser incluidas:
- NFS-e emitidas com responsabilidade pelo recolhimento pelo prestador de servigos;

- NFS-e recebidas com responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador de servigos;
- NFTS emitidas com responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador de servigos.

Ateng3o: NUNCA efetue o recolhimento do ISS devido por meio da emissdo da NFTS
utilizando guia de recolhimento diversa da emitida pelo sistema da NFTS.

Excegodes:

Somente os 6rgaos da administracdo publica direta da Unido, dos Estados e do Municipio de
Salvador, bem como suas autarquias, fundacgbes, empresas publicas, sociedades de economia
mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Unido, pelos Estados ou

pelo Municipio, que recolherem o Imposto retido na fonte por meio dos sistemas orgamentario
e financeiro dos governos federal, estadual e municipal.

4.1.1 Emissao da Guia de Pagamento

Para acessar as guias de pagamento da NFS-e, clique em “Guias de Pagamento”.

Emissao

Guias

Q

Consulta
NFS-e

Emissao
NFTS

Clique aqui para acessar as
Guias de Pagamento da NFTS

=
Consulta
NFTS
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Para emitir uma guia de pagamento do ISS referente as NFS-e emitidas ou recebidas,
selecione:

- O estabelecimento (CGA) e o Exercicio no qual deseja emitir a guia de pagamento;
- Opcéo “Guias Pendentes”;

- Verifigue o més (incidéncia) no qual deseja efetuar o pagamento do ISS;

- Clique em “Consultar”;

- Clique em “Emitir Guia”.

2014 [= o [x] |EI;INSULT.-1R

W Qs P s Clibas Oriladas Cuis Candakidas
Yencimenln Emizedin alor Tolsl W ol G
SET /2044 D RO oA L 454 A5 EMITIA GLILA
SET/ 2094 Q2088 1T L Bar L
SET/ 2014 =g (e ] 1T 4 K0T
SET/ 2014 DEAGina 15800 4 OO0

SoOdla dw el el e d TalE mele P i e e s OO TG B NedaEsiiats e amisso 0 fova

Clique aqui para acessar guias ja Clique aqui para emitir a guia de
emitidas. pagamento.

Se nao souber o més de incidéncia, deixe o campo “Més
todas as guias pendentes para o exercicio.

em branco; o sistema apresentara

O sistema da NFS-e automaticamente incluira as NFS-e emitidas ou recebidas e as NFTS
emitidas, de acordo com o seguinte critério:

¢ NFTS emitidas:
Somente serdo incluidas na guia de pagamento as NFTS n&o canceladas, emitidas por
servigos tomados com a opgao “ISS Retido pelo Tomador” igual a “Sim”.

Observacgoes:

Nao serao incluidas na guia de recolhimento, as NFTS:

Emitidas sem responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador de servigos.

Emitidas com a opgéo “Suspenso / Decis&do Judicial”, mesmo que emitidas com a opgéo “ISS
Retido pelo Tomador” igual a “Sim”.

¢ NFS-e emitidas:
o Nao canceladas;
o Com a opgéao “Tributado em Salvador”, e preenchidas com a responsabilidade
de recolhimento pelo prestador de servigos;
o Até o momento da solicitagdo de emissao da guia de recolhimento (salvo se ja
selecionadas em uma guia anterior).
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Observacgoes:
N&o serao incluidas na guia de recolhimento, as NFS-e:
o Emitidas com a responsabilidade de recolhimento pelo tomador dos servigos (ISS retido);
e Emitidas com a opgao “Isento/Imune”;
e Emitidas com a opgao “Tributado fora de Salvador”;
e Emitidas com a opgao “Suspenso / Decisao Judicial”;

o Emitidas por prestador de servigos que declarou ser optante pelo Simples Nacional como
Microempresa, Empresa de Pequeno Porte, ou Microempreendedor Individual. Observe-se que
se a NFS-e for emitida com a responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador de servicos, a
NFS-e aparecera na guia do tomador de servigos;

e Emitidas por Sociedades de Profissionais constituidas conforme art. 15 da Lei 13.701/2003, ou
por Profissionais Autdnomos, desde que no exercicio regulamentar da atividade;

e Inclusas em parcelamento administrativo (PAT) ou Incentivado (PPI) de débitos tributarios;

¢ Inscritas em Divida Ativa Municipal.

¢ NFS-e recebidas:
Seréo automaticamente incluidas as NFS-e recebidas onde a responsabilidade pelo
recolhimento do ISS foi atribuida a quem recebeu a NFS-e.

Observacéao importante sobre a responsabilidade pelo recolhimento do ISS:

Verifique atentamente na Legislacdo Tributaria Municipal a quem cabe o recolhimento do
imposto (tomador ou prestador do servigo).

Se na emissado da NFTS, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida
indevidamente ao tomador ou prestador dos servigos, sugerimos que a NFTS seja
cancelada e substituida por outra com os dados corrigidos.

No caso de pagamento em atraso, o sistema automaticamente efetuara o calculo da Multa,
Juros e Corre¢ao Monetaria.

Se houver necessidade de alterar a data de pagamento, basta digitar uma data valida no local
indicado com o formato “DD/MM/AAAA” (dia/més/ano). Caso nao seja possivel alterar a data de
pagamento (para guias ja geradas), efetue o cancelamento da guia e proceda a sua
substituicao.
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DS DU GLILA

RarAn Sosial COMTRIBEUINTE TOMADDR

CaA i 165 50H001 21 CRFGHAS 003641 ST
Irarencia BET 7 24 Oisfa ce Vencmenio IANEHA
Momens da Guia MO A CRLA Diata para Pargamsamic D204
Slahs PEMOENTE

Digite aqui a data de
pagamento de sua Guia.

WALDR O QUls

Walor oo 152 [RE) #5156

AESLMC DAS MOTAS

EMITIDAS ® AECERIDAS TOTAL
Chsaniia i oe Moks 1] = &5
Wakor dios Zanvigns |AE) 000 110 el 0 10058546 00
Walor das Diedugdes (RS 000 000 Q00
Walor ao 158 [RE) 0,00 451 25 451,85
VOLTAR SELECIONAR MOTAS | | IMPRIMIR GULA
Clique aqui para voltar a Clique aqui para Clique aqui para imprimir
pagina anterior. selecionar as NFS-e ou a Guia de Recolhimento.
NFTS

Todas as NFTS ou NFS-e do més de incidéncia selecionadas e que foram emitidas até o
momento da solicitagdo de emissao da guia de recolhimento (exceto as selecionadas em outra
guia anterior) ja estardo automaticamente selecionadas.

Opcionalmente, o sistema da NFS-e permite que o contribuinte selecione apenas uma parte
das NFTS ou NFS-e cujo ISS sera recolhido na guia. Caso deseje selecionar apenas parte das
NFTS ou NFS-g, clique em “Selecionar Notas”.

Ap6s clicar em “Selecionar Notas”, sera exibida uma pagina na qual vocé devera desabilitar as
notas que nao deseja incluir na Guia. Sera possivel selecionar as NFS-e Emitidas (sem
retencéo de ISS, as NFS-e Recebidas (com Retengéo de ISS) e as NFTS emitidas (com
Retengéo de ISS).

Em seguida, clique no botao “Confirmar Sele¢bes” para dar prosseguimento a impressao da
Guia.

Para imprimir a Guia de Recolhimento do ISS, clique em “Imprimir Guia”.
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Clique aqui para
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Ao se clicar em “Imprimir Guia”, o sistema apresentara a guia de pagamento do ISS.

Para imprimir a guia, clique em “Imprimir Guia”. Opcionalmente sera possivel exportar a guia de
recolhimento para um arquivo em formato PDF. Para tanto, clique em “Exportar para.PDF”.
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IMPRESSAO

Para IMPRIMIR esta guia, aperte o botdo de impress3o do arquivo "PDF".

Para EXPORTAR. esta guia, aperte o bot3o para salvar do arquivo "PDF",

VOLTAR

DOCUMENTO DE ARRECADAGAC MUMICIPAL - DAM
I8 - Subsctitute Tributdrio

PREFEITURA
DO SALVADOR
Seoretaria Munioipal da Fazenda

CONTRIBUINTE: INSCRACAO:
CHP:
COMNGO LOGAADDURD: | NOME LOGRADOUAD: NUMERQ:
e AVHN ENGENHEIRO OSCAR PONTES a7
COMPLEMENTO: BARRO:
COMERCIO AGUA DE MEMINDS
ATIVIDADE PRINCIFAL
CHAE-AECAL ESFECIRCAGAD:
S231-101 Administragiic da infre-sstrutura portusdria
DADOS PARA PAGAMENTD
EXERCITIO: WES DE COMPETENCIA: | VENCIMENTO: MAD RECESER AFOS:
2014 8 05092014 1570972014
OESERUACOES: VALOR DEVIDG - R 1.100,48
ATUALIT MONETARLL - R -
MULTA DE MOAA - R§ 36,32
Dl Mot Salvador
Emissio: 02902014 O BGFA - i -
[thEFfOp0nafN - UTBKIILTE™ VALOR A FAGAR - Af 1.138,81

VIA - CONTRIELUINTE

[ pr=2ec00000-—¢ |

It AUTENTICAGAD MEGAMICA [}

TR IR LT

[ s2ezecoo0ae—e | [[sozesezoaza—o | [ eeecronsair—7 |

[ sozsepz0223-0 | [ esecenosmar—7 |

[ zeeoa77szei-a |

[ zoooazrezoi-= |

ATENGAO: NAQ AMASSE, NAQ DOBRE, NACQ PERFURE.
DOCUMENTO DE ARRECADAGAC MUNICIPAL - DAM
1S5 - Subctituto Tributsirie

Prefeitura do Salvador
Feorstaria Munioipal da Fazenda

EXERCICIO: MES DE COMPETENGIA: | VENCHMENTD: NAD RECERER APCE: | INSCRICAO:
2014 B 05082014 15/082014 R S
VALOR DEVIDO - if 1.100 48
WALDR A PAGAR - A§ 143881

ft AuTENTICACAO WECAMICA [} WA - FEOCERRALTIY

Observe que sera possivel efetuar o recolhimento do ISS por varios codigos de servigo, tanto
para servigos prestados quanto tomados, por NFS-e emitidas ou recebidas e por NFTS
emitidas, por meio de uma unica guia de recolhimento emitida pelo sistema da NFS-e.
Conforme ja alertamos anteriormente, o recolhimento do ISS devido pelos prestadores de
servicos e pelos responsaveis tributarios, relativamente as operagdes registradas em NFS-e ou
NFTS, devera ser efetuado, exclusivamente, por meio do Documento de Arrecadacgdo
Municipal — DAM obtido no Sistema da Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e.

A guia emitida pelo sistema da NFS-e deve ser paga mediante a captura ou digitacdo do
cédigo de barras.
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4.1.2 Cancelamento de Guia de Pagamento

A guia de pagamento emitida podera ser cancelada. Este procedimento pode ser necessario,
por exemplo, quando for necessario alterar a quantidade de NFS-e ou NFTS que compdem a
guia de recolhimento ou ainda efetuar o cancelamento de uma NFS-e.

COMSULTAR

2014 | = g |=]

= Quas Parknies

Oias Cancaladas

G il edas

nGidncia Vencmenio Emizedn Wakor Totsl W chy Gun

EET/ 2014 D00 03 20 o 54 85 EMITIA GLIL&
SET/ 2014 e 20id TR0 & AT COHECNHIT
SET ¢ 204 DR 1 T 4 10,30 OO 72
SET/ 2014 L2014 1R 4 1337 [ R ST

A guia de pagamento, ao ser gerada, passara a ser identificada por um numero de controle.
Para cancelar uma guia, clique no N° da Guia.

Waie oo 158 [AS) 10,00
EMITIDAS ¥ AECEBID&Y T AL
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“iatcer s Dozt (FI5] 0o 060 Q.
Waiie 0o 55 [AS) 000 1008 1003
VOLTAR CARCEL AR (=104, WIBLI FAR NOTAS | PRI GLLA

"

/

™~

Clique aqui para
voltar a pagina
anterior.

Clique aqui para
cancelar a guia.

Clique aqui para
visualizar as NFS-e e
NFTS incluidas na
guia.

Clique aqui para
imprimir a guia.

Para efetuar o cancelamento da guia de recolhimento, clique em “Cancelar Guia”.

4.1.3 Visualizando as guias quitadas ou canceladas

O sistema da NFS-e permite que o contribuinte efetue o acompanhamento das guias de
recolhimento que foram quitadas ou canceladas.

Para tanto, escolha o estabelecimento (CGA) desejado e selecione as opgdes “Guias Quitadas”
ou “Guias Canceladas”.
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