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1.0  CONSIDERACOES GERAIS

A Nota Fiscal de Prestagdo de Servigos Avulsa foi instituida e regulamentada pelos Decretos 14.118/2003 ¢
18.019/2007 e visa documentar servigos prestados por pessoa fisica — CPF ainda sem Cadastro na Secretaria
Municipal da Fazenda como autonomo.

Incialmente implantada apenas de forma presencial, com seu cadastro e emissdo realizados nos Postos de
Atendimento da SEFAZ, a Nota Avulsa foi aperfeicoada para emissdo web, com objetivo de criar mais um
servigo disponivel pela internet, de facil acesso e sem necessidade de atendimento presencial.

A partir da publicacdo do Decreto 33.986/2021 a Nota Fiscal de Prestacdo de Servigos Avulsa passa a ser
emitida também de forma eletronica, sendo mais um avango na emissdo de documentos fiscais eletronicos, ¢
ampliando o leque de servicos disponiveis na aplicacdo Nota Salvador.



2.0 CADASTRO DE SENHAWEB

O passo inicial para emissdao de Nota Fiscal Avulsa é efetuar o Cadastro no sistema Nota Salvador, pelo link:
https://senhaweb.salvador.ba.gov.br/ e ter a sua senha liberada, figuras 01 e 02. A liberagdo da senha pode ser
efetuada presencialmente na sede da SEFAZ, na Rua das Vassouras, n° 01, Centro, ou nos postos da SEFAZ
Salvador. Alternativamente, o contribuinte pode enviar email ao atendemergencial@sefaz.salvador.ba.gov.br
com solicitacdo de liberacdo de acesso.

O contribuinte pessoa fisica ja que possui Cadastro no sistema Nota Salvador, mas méo lembra da senha de
acesso, pode recuperar o seu acesso pelo link: https://senhaweb.salvador.ba.gov.br/login/lostpassword

Com a efetivacdo do cadastro ¢ liberacdo da senha, a pessoa fisica estara apta a acessar o sistema Nota Salvador
e emitir a Nota Fiscal Avulsa.

TELA 1

Cadastrar Entrar

Cadastro de SenhaWeb

Para dar inicio ac seu cadastro na Senhaweb, escolha uma das opgdes abaixo.

o | e

https://senhaweb.salvador.ba.gow.br/PessoaFisica/Cadastro. Uala I e T C L Erg Praga Municipal, s/n° - Palacio Thomé de Souza - Centro | Telefone: 2201-6000

Apods acesso, clicar na op¢ao PESSOA FISICA para Cadastro de sua senha de acesso.

TELA 2

Cadastrar Entrar

Dados do Contribuinte Pessoa Fisica Informacgdes de Contato
Nome CEP
Nome da Mae Tipo Logradouro
-
CPF Data de Nascimento Numera Complementa

Bairro

Cadastro de Senha

Senha Repita a Senha Estado Cidade

Lembrete Email

Repita Emai
Atencdo: Todas as informacBes devemn ser preenchidas com os mesmos
dados informadas no seu cadastro na Receita Federal

Telefone Rama




3.0 EMISSAO NOTA AVULSA

Com o seu Cadastro e Senha ja liberados pela SEFAZ, o autdbnomo podera acessar o sistema NOTA AVULSA
pelo Portal Nota Salvador — www.nota.salvador.ba.gov.br ou pelo site da SEFAZ -
www.sefaz.salvador.ba.gov.br

Somente a pessoa fisica - CPF nao inscrita na SEFAZ como autonoma podera emitir a Nota Fiscal Avulsa. Os
autonomos regularmente cadastrados na SEFAZ com inscrigdo municipal — cga devem emitir a Nota Fiscal
de Servicos Eletronica — NFS-e no sistema Nota Salvador : https://nfse.salvador.ba.gov.br/

Apbs acessar o sistema da Nota Avulsa, o contribuinte utiliza a funcionalidade EMISSAO NOTA AVULSA
para poder emitir as suas notas fiscais, disponivel na pagina principal do sistema, conforme figura 3.

TELA 3

INICIO

=
Emisséo Nota
Avulsa

o

Substituicdo
Nota Avulsa
-

Emissdo Guias

Q

Consulta Nota
Avulsa

notahmli/notaavulsa/site/contribuinte/nota/nota.aspx -



3.1 PREENCHIMENTO DE NOTA AVULSA

Apbs clicar em EMISSAO NOTA AVULSA, o contribuinte deve informar o CNPJ ou CPF do seu cliente,
conforme figura 4.

Se o tomador for empresa ou pessoa fisica estrangeira o campo deve ficar em branco, ¢ deve ser selecionado
o combo Tomador Estrangeiro (figura 4).

TELA 4
|

NOTA FISCAL DE PRESTAGAO DE SERVIGCOS AVULSA

Emissdo Nota
Avuisa PRESTADOR DE SERVICOS

Substituigio
Nota Avuisa TOMADOR DE SERVIGOS

H— [0 Tomader Estrangeiro
Emissdo Guias

Preencha o CPFICNPJ a seguir e clique em AVANGAR

Consulta Nota CPEICNEY
Avuisa

Avancar |

Na tela seguinte, figura 5, o contribuinte confere os dados cadastrais do seu cliente. Se o tomador for
cadastrado no Programa Nota Salvador, o sistema carrega os dados automaticamente. Se for necessario deve
preencher ou corrigir os dados do tomador do servigo.

Se o tomador do servico ja for cadastrado no Programa Nota Salvador ndo sera possivel alterar os dados, eles
ficam bloqueados para edi¢do. Para alteracdo dos dados do Tomador ja cadastrado no Programa, o tomador
deve acessar a aplicacdo e ele alterar seus dados.

Nos campos de Codigos de Servigos devem ser informados o Item da Lista de Servico e o Codigo de
Tributacdo do ISS — CTISS que mais se assemelham com a descri¢do do servico prestado. Os codigos sdo de
preenchimento obrigatério. Em caso de ndo identificar o seu codigo, utilizar o codigo 00002 — atividade
autonomo nao inscrito.



O contribuinte deve informar o valor do servigo prestado e a discriminag¢do dos servigos.

O campo de Discriminagdo dos Servigos ¢ de livre preenchimento, com limite de 2000 caracteres.

TELA S

NOTA FISCAL DE PRESTACAOD DE SERVICOS AVULSA

Emissdo Nota
Avulsa PRESTADOR DE SERVICOS
Substituigao
Nota Avulsa TOMADOR DE SERVIGCS
(Para alterar/preencher es dados, clique aqui.)
-
]
=
Emiss3o Guias [ Tomador Estrangeira
Q ITEM DALISTA DE SERVIGOS(?) Ali.
Consulta Nota : (%6)
Avulsa

| Selecione o Cédigo de Servigo v 5,00

CODIGO DE TRIBUTAGAD MUNICIPAL - CTMISS

DISCRIMINAGAC DOS SERVIGOS (2)

Caracterses Restantes: 1000

‘Valor Total da Nota (R$) (?) Base de calculo Valor do ISS

Apds preencher todos os dados, conferir dados antes de confirmar a emissdo da Nota Fiscal Avulsa.

Ap6s confirmada, a nota fiscal avulsa é gerada, mas fica blogueada até o contribuinte pagar o ISS devido. A
nota fiscal ¢ liberada em até 3 dias titeis a contar do dia seguinte ao pagamento do imposto e desde que o
valor tenha sido identificado no sistema Financeiro da SEFAZ.




4.0  PAGAMENTO NOTA AVULSA - GERACAO DE GUIA

Ap0s confirmar a emissdo da Nota Avulsa, o contribuinte deve gerar e pagar a guia de ISS para ter a sua nota
fiscal liberada, em até 3 dias uteis a contar do dia seguinte ao pagamento do imposto devido.

A guia de ISS pode ser gerada na funcionalidade EMISSAO GUIAS, disponivel na pagina inicial do sistema.
Na emissao da guia de ISS, o contribuinte deve selecionar o ano e més da nota gerada, figura 6.

A guia de ISS tem prazo de 2 dias para pagamento a contar do dia da sua geracdo. Caso o ISS nao tenha sido
pago, a guia podera ser cancelada e gerada nova guia, com novo prazo.

Apbs o pagamento do ISS, o contribuinte pode acompanhar a liberagdo de sua nota fiscal na funcionalidade
CONSULTA NOTA AVULSA.

TELA 6
|

GUIAS DE RECOLHIMENTO DAS NOTAS AVULSAS

Emissdo Nota
Avulsa Contribuinte Exercicio

4 v |21 v - |CONSULTAR|

Substituigdo
Nota Avulsa e i3 .
® Guias Pendentes () Guias Quitadas O Guias Canceladas
——
]
]
Emissdo Guias

Q

Consulta Nota
Avuisa




4.1 GUIA VENCIDA

Se a guia estiver vencida, o contribuinte deve cancelar a guia e gerar nova guia com data atualizada, conforme
figura 7. Para esta acdo deve-se clicar no n° da Guia e¢ avangar a tela. Na tela seguinte utilizar o botdo
CANCELAR GUIA.

TELA 7

GUIA DE RECOLHIMENTO DE NOTA AVUL SA

Emiss3o Nota
" DADOS DAGUIA
- Nome SUSI MARIA RAMOS VIEIRA GOMES
L CPF e 507.223.605-68 Status: NORMAL
Noia Avuisa
— Incidéncia ABR /2021 Data de Vencimento 05/05/2021
=
=
Emissdo Guias Nimero da Guia 0201503073 Data para Pagamento: D5/05(2021
Q VALOR DAGUIA
Consulta Nota
Avuisa

Valor do 1SS (RS): 640,00

RESUMO DAS NOTAS

EMITIDAS TOTAL
Quantidade de Notas:
Valor des Servigos (RS) 12.500,00 12.800,00
Valor do ISS (RS): 640,00 540,00

VOLTAR ‘ I CANCELARGUIAI ‘ VISUALIZAR NOTAS H IMPRIMIR GUIA




5.0 CONSULTA NOTA AVULSA

Na funcionalidade CONSULTA NOTA AVULSA, o contribuinte pode consultar todas as suas notas fiscais,
por periodo ou por nimero. Basta escolher o filtro desejado, conforme figura 8. Na consulta por periodo basta
clicar no botdo NOTAS EMITIDAS, ap6s selecionar o periodo (no maximo intervalo de 40 dias).

No extrato apresentado pode se verificar se a nota fiscal ja foi liberada, bastando clicar no numero da nota
fiscal. Na ultima coluna do extrato ¢ apresentada a informagdo se o ISS ja foi baixado no sistema financeiro
da SEFAZ.

Nesta Consulta é possivel gerar relatorio gerencial das notas fiscais ja liberadas, no formato pdf, excel ou
XML. E reimprimir qualquer nota antiga, desde que tenha sido gerada no sistema Nota Salvador web.

As Nota Fiscais Avulsas geradas pelo Setor de Atendimento da SEFAZ, de forma manual, ndo integram a
funcionalidade de Consulta do sistema Nota Salvador. Sdo sistemas independentes.

TELA 8

SUDSITLIGE0
Nota Avuisa

CONSULTAS DE NOTAS

Emissdo Guias NOTAS EMITIDAS
Q FILTROS DAS CONSULTAS
Consulia Nota
Avuisa
PERIODO
® Emissdo

01/04/2021 |a| 1210472021

VISUALIZAGAO DE NOTA AVULSA

Numero da Nota Avulsa

‘ Visualizar ‘

INSTRUGOES

Esta pagina permite ao contribuinte consultar/imprimir as Notas Fiscais de Prestagio de Servigos Avulsas emitidas pelo sistema Nota
Salvador - web.

NESTA CONSULTA NAO SAO CARREGADAS AS NOTAS FISCAIS AVULSAS EMITIDAS MANUALMENTE NO ATENDIMENTO DA SEFAZ.

O contribuinte podera efetuar a consulta utilizando os seguintes filtros de pesquisa:

- Periodo:

E possivel efetuar a consulta selecionando o periodo desejado, desde que ndo superior a 40 dias. Caso este campo néo seja selecionado,

o sistema assume o més em referéncia como padréo.

- N° da nofa fiscal:
E possivel efetuar a consulta pelo n° da Nota Fiscal Avulsa



6.0  SUSBSTITUCAO NOTA AVULSA

A Nota Fiscal Avulsa regularmente emitida pode ter a descri¢cdo do servigo corrigida em até 15 dias apds a
sua emissdo. O tnico campo que pode ser alterado ¢ do de Discriminagdo dos Servigos. Nenhum outro campo
pode ser alterado apos a sua geragao.

Para alterar utilize a funcionalidade SUBSTITUICAO NOTA AVULSA, disponivel na pagina inicial do
sistema. Nesta funcionalidade sdo apresentados os dados da nota e a opgao de corrigir o campo de Descrigdo
dos Servicos

A Nota Fiscal Avulsa ndo pode ser cancelada, conforme Decreto 18.019/2007.

6.0 CONSULTA AUTENTICIDADE NOTA AVULSA

A consulta da autenticidade da nota avulsa web pode ser realizada no Portal Nota Salvador -
http://nota.salvador.ba.gov.br/ , no modulo Prestador de Servicos, op¢do Autenticidade Nota Avulsa.

Para acesso @ Nota Avulsa clique aqui. ACESSO AO SISTEMA

N@]‘E‘ Salvador. Melhor gestao do Brasil. @&

LVADOR
SALVADOR 1° lugar entre as capitais no ranking firjan g i

Tomador Prestador de Servigos
Inicio Legislacio | Manuais | Perguntas e Respostas | Autenticidade NFSe BUILCTULLELELLERAUT 28 Fale Conosco
l !B I! }._

O que € Nota Fiscal Salvador

Langamento da Nota Salvador

Estadionamentos serdo obrigados a emitir Nota Salvador

A emissdo da Nota Fiscal eletrénica & obrigatdria

Prefeitura esclarece dividas dos contribuintes sobre sistema da Nota Salvador

LEGISLAGAO
¢ Notz Salvador beneficia entidades filantropicas com créditos de 1SS
Conhega os dispositivos legais relativos o Programa Nota
Salvador na Legislagao Tributaria Municipal. Créditos do Programa Nota Szlvador 3 podem ser transferidos para carga em
celulares
MANUAIS

Tenha acesso completo a todas as informagdes relativas ao
funcionamento do Programa Nota Salvador e emiss3o da Nota
Fiscal de Servigos EletrBnica (NFS-g).




7.0  LEGISLACAQ

o Decreto 18.019/2007 (alterado pelo Decreto 33.986/2021)
(disponivel no site www.sefaz.salvador.ba.gov.br em Legislacido/Decretos)



