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1. Consideracfes Gerais

Considera-se Nota Fiscal de Servicos Eletrbnica - NFS-e o documento emitido e armazenado
eletronicamente em sistema préprio da Prefeitura do Municipio de Salvador, com o objetivo de registrar as
operac0es relativas a prestacao de servicos.

Este documento vem a substituir as Notas Fiscais Convencionais (impressas em papel), autorizadas pelo
Municipio e impressas em grafica.

2. Cadastrando a Senha para acesso ao sistema da NFS-e

Ver manual Senha Web.

3. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez

De posse da sua senha, sera possivel acessar o sistema da NFS-e pela primeira vez. Digite o CPF e a

Senha Web nos campos indicados.
Clique em “Acessar” para entrar no sistema da NFS-e.

NOTA

SALVADOR

VOCE PEDE A NOTA.
SEU DINHEIRO VOLTA.

Acesso Nota Salvador |nf0rme aQUI 0

. CPF ou CNPJ
Informe aqui a L

senha

Clique para acessar
0 sistema NFS-e
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A aplicagéo ir4 apresentar a tela abaixo:

Perfil Minhas Notas
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4. Alteragao da frase de seguranca

Para aqueles que cadastraram sua senha de acesso conforme procedimento descrito no item 2, a frase de
seguranca podera ser alterada clicando no link “Alterar a frase de seguranca”.
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Clique aqui e
preencha a frase
de seguranca

Seguranca

Alterar frase se seguranca

Gligue aqui para alterar sua Frase de seguranca.

Informe a seguir um texto de sua escolha. Esta frase aparecera em todas
as mensagens enviadas pelo sistema da Mota Fiscal de Salvador para o
seu e-mail, de forma que vocé tenha seguranga de autenticidade do
remetente. Caso ela nao exista ou esteja incorreta, nao abra a mensagem

e a exclua imediatamente.
Gravar

Informe a nova frase e cligue em “Gravar”.

5. Solicitando o recebimento de e-mails

Para solicitar os e-mails da nota fiscal de servigos eletrénica — NFS-e:

Selecione para Opcoes
receber as

mensagens
institucionais [PET CETEIAM TEEEIES

Selecione para
Receber

informacdes da
nota recebida

N

6. Emissao do cartdo da nota fiscal Salvador

Para imprimir o seu cartdo da nota fiscal Salvador, clique no link.

Clique aqui Imprimir Cartao
para Imprimir o

cartdo.
Imprima o seu cartdo da Nota Fiscal

Salvador. Assim fica mais facil para vocé H@Tﬁ
solicitar a inclusao do CPF nas notas fiscais SALVADOR

quando efetuar compra de servigos.
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A aplicacdo ira apresentar o cartéo.
i

Cartdo da Mota de Salvador
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7. Solicitando uma NFS-e ao prestador de servi¢os

Estdo obrigados a emissdo da NFS-e todos os prestadores dos servicos, considerando-se todos os
estabelecimentos da pessoa juridica situados no Municipio de Salvador.

8. Prestadores de servigo autorizados a emitir NFS-e

Nesta Lista de Prestadores, vocé podera encontrar todos os prestadores de servicos que emitem NFS-e.
Esta pagina possibilita pesquisar a lista de prestadores de servicos que emitem NFS-e passivel de geracao
de crédito, na conformidade do que dispde a legislacéo.

A busca pode ser feita por razdo social, atividade, bairro ou CEP. Os filtros podem ser utilizados
separadamente ou em conjunto. O prestador de servicos podera estar cadastrado em mais de uma
atividade.

O contribuinte podera efetuar o download de um arquivo contendo a relagdo de todos os prestadores de
servicos, ordenados por CNPJ, que possuem autorizagdo para emitir NFS-e.

9. Recebendo uma NFS-e

O prestador de servi¢cos obrigado a emissédo da NFS-e podera emitir a NFS-e no momento da prestacéo do
servico (on-line) ou emitir um Recibo Provisério de Servicos — RPS.

O Recibo Provisoério de Servicos — RPS é o documento que deverd ser usado por emitentes da NFS-e no
eventual impedimento da emissdo “on-line” da NFS-e. Também podera ser utilizado pelos prestadores
sujeitos a emissao de grande quantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Neste caso o prestador emitira o
RPS para cada transagéo.

O prestador de servicos devera converter o RPS em NFS-e até o décimo dia subseqiiente ao de sua
emissdo, ndo podendo ultrapassar o dia 3 (trés) do més subseqliente ao da prestacdo de servigcos. As
conversbes apds este prazo sujeitam o prestador de servicos as penalidades previstas na Legislacao
Municipal.



Nota Salvador — NFS-e Versao do Manual: 1.0

10. Informando seus dados para preenchimento da NFS-e

Para preenchimento da NFS-e, o tomador de servicos pessoa fisica devera informar seus dados ao

prestador de servicos.

v Informacéo do CPF

Ao informar seus dados ao prestador de servicos durante o preenchimento da NFS-e, sempre

informe o seu CPF.

Atencao: Embora o preenchimento do CPF seja opcional, se o tomador de servicos nao informar o seu

CPF, nao tera direito ao crédito.

11. Conhecga o modelo da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica (NFS-e)

O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo. Os dados constantes do modelo

sdo meramente exemplificativos.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SALVADOR
SECRETARIA DA FAZENDA DE SALVADOR

NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NF§-¢

Murnere oz Moa
0ooooMET

Diats e Fora de Em ssdo
Z1M072013 10:23:21

Cadign cie Verfizagio:
BHJU-HUWA
Ambiente de homologacao - Sem valor fiscal
PRESTADOR DE SERVICDS
CRFCHR necsiid Munic pal:
FO0 MO0 00000 EEEE R .
Herna'=azin Socia =
EMPRESA A S/A LOGOTIPO
Ercerece
Enderego Empresa A CEP - 4000:0-000 - BA
E-mail
OO () OCKMO OO XK

TOMADOR DE SERVICOS

Rz =az 40 S0ciE

TESTE

CRRACH ImzcrigEs bunici sal
RO OO OO J—

Encierage:

Enderego Teste CEP 40000-000 - BA

E-mail

DISCRIMINAGAD DOS SERVICOS
Referente a servigos prestados

VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 500,00
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VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 1.500,00

CHAE
ftem da Lista de Sendcos:
00101 - Andlise e desenvolvimento de sistemas,
Valor Total das Dedugdes (RS) Base de Calcula (RE) Mliguota (%) Volor do 135(RS)  [Crédito Hotn Salvador (RE)
0,00 1.500,00 5,00% 75,00 750
OUTRAS INFOngﬁES
Valor INSS (RS) Valor PIS (RS) Valor COFING (RE) | Valor IR [R$) Walor CELL (RE) Qutras Retenges (F£)| Volor liguido (RE)
0,00 0,00 0,00 0,00 0.00% 0. 1.425,00 |
O crédito gerado estara disponivel somente apds o recolhimento do 155 desta NFS-e
- Diata de vencimento do 1SS desta NFS-e; 0511202013
- Esta NFS-g foi emitida com respaldo na Lei 7 188/2008
v/ Cabecalho da Nota Fiscal Eletrénica de Servicos — NFS-e
PREFEITURA MUNICIPAL DE SALVADOR Umere oz Mo
SECRETARIA DA FAZENDA DE SALVADOR 00meT
3t & Fora de Emesdo
AM02013 10:23:21
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e Cadige cie Varfizagso:
BRJU-HUWA

/

do prestador de

da NF-e.

Nimero da Nota: € seqiiencial para cada estabelecimento

Data e Hora de Emisséo: O sistema registra a Data e Hora
em que a NF-e foi emitida;

Cdédigo de Verificacdo: Permite confirmar a autenticidade

Servicos;

v' Dados do prestador de Servicos
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PRESTADOR DE SERVICOS

CRFICHR necsic s bunic pal:
OO0 MK M- OO OO X
HomaRazin Socia

EMPRESA A 5/A LOGOTIPO
Ercereqc

Endereco Empresa A CEP - 4000:0-000 - BA

E-mail

presceiselinheves®es e

SEM

/

= O sistema permite que o prestador insira sua
Logomarca na NF-e;

=  Somente Prestadores de Servigos
regularmente cadastrados na PMS podem
emitir a NF-e.

v' Dados do tomador de servigos

TOMADOR DE SERVICOS

Rz =az 40 S0ciE

TESTE

CRRACH ImzcrigEs bunici sal
RO OO OO J—

Encierage:

Enderego Teste CEP 40000-000 - BA

E-mail

v Discriminacéo dos Servigos

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS
Referente a servicos prestados

A

A Discriminacdo dos Servicos € um campo livre em que o prestador detalha os
servicos prestados.

O contribuinte devera preencher o campo “Discriminacdo dos Servicos” com a
descricao clara e detalhada dos servigos prestados, além de outras informacgfes que
julgar conveniente.

Informacdes sobre retencbes de tributos federais, data de vencimento, canhoto ou
gualquer outra informacé&o relevante podem ser discriminadas neste campo.

v’ Valor da Nota
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O valor do ISS incidente O valor do crédito ao Cliente -
sobre esta NFS-e esta neste caso uma Pessoa Fisica
indicado aqui (30%) - esta indicado aqui

VALOR TOTAL DA NOTA = R3\{.500,00

CHAE

ftern da Lista de Serdcos

00101 - Analise & desenveolvimento dé sistemas,

‘alor Total das Dedugdes (RS) Base de Calculg (RE) Aliguota (%) Volor di 155 (RS) Crédito Hoto Solvodor [R3)
0,00 1.500,00 3.00% 75,00 150

v  Outras Informacdes

OUTRAS INFORMAGOES

Walor INSS [RT) Valor PIS [RE) Yalor COFINS (RE) Walor IR [RE) Walor CELL (RE) Outras H_e‘ten;ﬁes (FEY| Volor Ifquidu [REY
0,00 | 0,001 0,00] 0,00 0,000 0. _1.425,00

O crédito gerado estard disponivel somente apds o recolhimento do 1S5 desta NFS-e
- Data de vencimento do 1S5 desta NFS-¢; 051123013

- Esta MFS-a foi emitida com respaldo na Lei 7.186/2008

= O recolhimento do ISS pelo prestador deve ser efetuado na data indicada na NFS-e. Até la o crédito ficara na
situacdo “Pendente”

= Se a NFS-e foi convertida a partir de um RPS, o nimero, série e data de emissao do RPS serdo informados
neste campo

=  Se ndo houver geragédo de crédito (por preenchimento da NFS-e com dados incompletos, servigos isentos ou
imunes, servigo tributado fora do Municipio, falta de inscricdo municipal, etc) esta informac&o aparecera neste
campo

= O campo “Outras Informac8es” é de uso exclusivo da Administracéo.

Esta mensagem refere-se a Nota Salvador - NFS-e No. 2 do prestador de servicos:

Razdo Social: Nutricash Servicos LTDA Identificagéo do

“mail: tomad l.com.b .
E-mail:  fomadoriuol.com br <«— prestador de servicos
CGA & XXKXO00XXX - X
CNPI: XXX XXX XXX/ XXKX-XX

A "frase de seguranca” escolhida por vocé para garantir a autenticidade desta mensagem foi:
testes 1234

Atencdo! Se a frase acima ndo for a que escolheu, apague imediatamente esta mensagem, pois pode conter virus de computador.

Se a frase estiver correta, visualize a nota fiscal no enderego: E.nder.e(;o (“nk) par.a
http://nfse-salvador-dev.prodam/nfe.aspx?ccm=9279800115&nf=2&cod=TUKAZQHP € visualizar e imprimir a NF-e

Alternativamente, acesse o portal https://nfe.prefeitura.sp.gov.br/publico/verificacao.aspx e verifique a autenticidade da nota fiscal informando:
CNPJ do prestador do servigo = XXX OO0 XXX/ XXXX-XX
Namero da NFS-e =2
Cddigo de verificagdo = TUKA-ZQHP

CNPJ do prestador,
Numero da NF-e e

Prefeitura de Salvador Cadigo de Verificacdo
http://nfse-salvador-dev.prodam/
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13. Consulta das NFS-e Recebidas

No quadro “Minhas Notas”, é apresentado um resumo das notas fiscais recebidas recentemente. E possivel
verificar os valores das notas, os créditos gerados e os créditos recebidos

Minhas Notas

Out13 10 RS 1.040,00 RS 7,35 R$000  Mais

Set/13 2 RS 800,00 AS000  R$0,00  Mais Clicando aqui
para verificar

AgoH3 0 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 Mais detalhes da nota

Juli3 0 RS 0,00 RS 0,00 R$000  Mais

Clicando no botdo “Mais Meses”, pode-se alterar a data da pesquisa:

Consulta de Notas

123.456.789-09 - TOMADOR PF

Afravés desta pagina, vocé podera consultar tedas as notas emitidas para vocé, no periodo
que vocé desejar. Além disto, também & possivel acompanhar os créditos gerados por
cada uma destas notas.

Periodo: | ago/2013 E.’ out2013 IEI Mostrar Notas Canceladas

Consultar
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Clicando no botdo “Mais”, € possivel exportar as notas para um arquivo e ver os detalhes de cada uma
delas:

Consulta de Notas

Periodo: (Out/2013)
Para exportar as Notas, selecione o formato do arquive:  TXT (Tabulz *

Exportar
CPF/CNPJ CCm RPS | NFS-e Emisséo Servicos | Créditos | Status
2000 X004 X000/ 0000300 OO IO XXK-X Servigos LTDA 00000002 | 1910/2013 19:52:10 | 100,00 1,056 PENDENTE
XK XK KKK/ XXXK-XK YOO XXX XXX Servigos LTDA 00000001 | 1910/2013 19:51:39 | 100,00 1,50 PENDENTE
XXX XXX XK XKXX-XX H00CX000 00X - EMPRESA A 00000143 | 1110/2013 15:56:07 | 20,00 0,30 PENDENTE
J00GI00CX00CN000GXX DOOLI00LI-K - EMPRESA A 00000077 | 0710/2013 14:31:52 | 100,00 1,50 PENDENTE
OO XOKOKX-XX | OO XOOLKNK-K- EMPRESA A 00000075 | 0710/2013 14:30:49 | 100,00 1,50 PENDENTE
XXX XXX OO/ XKXK-XX 000X - EMPRESA A 00000073 | 0710/2013 14:27:07 | 100,00 1,50 PENDENTE
006 X000 XXX X000C-XX | XOOL XL XXK-X- EMPRESA A 00000059 | 0210/2013 10:38:48 | 1.000,00 | 0,00 o
2000 X000 X000M000CXX | JOOGXOLXNK-X- EMPRESA A 00000057 | 01/10/2013 20:42:18 | 20,00 0,00 -
0000 XK 000C-XX | XOOLXKK. XXX - EMPRESA A 00000053 | 01/10/2013 19:46:14 | 300,00 0,00 =
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